	TRƯỜNG ĐẠI HỌC SƯ PHẠM KỸ THUẬT TP.HCM
KHOA: 	
	CÔNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc


SỔ GIAO NHẬN TÚI ĐỰNG ĐỀ THI/BÀI THI 
GIỮA THƯ KÝ KHOA VÀ CÁN BỘ COI THI
HỌC KỲ ……….. NĂM HỌC: …………….
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	Cán bộ coi thi nhận
Túi đề thi 
	Thư ký
	
	Giảng viên bàn giao
Túi bài thi & Điểm thi
	Thư ký
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		Ghi chú:  
· Thư ký khoa chịu trách nhiệm lưu giữ Sổ giao nhận túi đựng đề thi/bài thi giữa thư ký khoa và cán bộ coi thi, nhận và lưu giữ túi đựng đề thi cho tới khi bàn giao cho cán bộ coi thi, nhận và lưu giữ túi đựng bài thi cho tới khi bàn giao cho Giảng viên chấm bài.
· Việc giao nhận túi đựng đề thi giữa thư ký khoa và cán bộ coi thi thực hiện ngay trước giờ thi/ca thi.
· Việc giao nhận túi đựng bài thi giữa cán bộ coi thi và thư ký khoa thực hiện ngay sau khi ca thi kết thúc.
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